Приложение 1
Порядок действия лиц, прибывающих в Российскую Федерацию для обучения в СПбГАСУ с территории иностранных государств

Пребывание иностранных граждан на территории Российской Федерации регулируется нижеперечисленными нормативными актами:

· №109-ФЗ от 18.07.2006 «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации».
· № 115-ФЗ от 25.07.2002 «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
· №114-ФЗ от 15.08.1996 «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»
· №195-ФЗ от 30.12.2001 «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (КоАП РФ)
ВНИМАНИЕ! Незнание законов Российской Федерации не освобождает от ответственности за их нарушение.

Вопросами прибытия в Российскую Федерацию, выезда из Российской Федерации, миграционного учёта, оформления приглашений и виз занимается Паспортно-визовая служба СПбГАСУ.


Контакты Паспортно-визовой службы
Адрес:
Санкт-Петербург, ул. 2-я красноармейская, 
д. 4, 3-й этаж, комната №301-1
Электронная почта:
pvs@spbgasu.ru
Телефон:
(812) 712-63-40
Часы приёма:
Пн.-Чт.: 10:00 — 17:00
Пт.:        10:00 — 16:00
Обед:    13:00 — 14:00

Оформление приглашений для визовых стран
Для оформления приглашения необходимо прислать на электронную почту pvs@spbgasu.ru следующие документы:
1. Заполненная анкета-заявление по прилагаемой форме
2. Четкая скан-копия лицевой страницы заграничного паспорта
3. Скан перевода паспорта на русский язык

До въезда в Российскую Федерацию для обучения в СПбГАСУ
· [bookmark: _GoBack]За 7 дней до прибытия в СПбГАСУ сообщить о своём прибытии (дата, номер рейса, место пересечения границы Российской Федерации), отправив электронное письмо на почту pvs@spbgasu.ru  
· Если необходимо общежитие, то заполнить ЗАЯВЛЕНИЕ и выслать его скан на электронную почту pvs@spbgasu.ru  
В день прибытия в Санкт-Петербург
1. При пересечении границы Российской Федерации заполните миграционную карту, указав УЧЕБА/EDUCATION в поле «Цель визита/Purpose of travel»
2. В течение первого рабочего дня после въезда в Россию явиться в Паспортно-визовую службу СПбГАСУ.
3. Оформить медицинский страховой полис ДМС, действующий не позднее даты пересечения границы Российской Федерации.
4. Получить справку для заселения в общежитие из медико-профилактического центра, предоставив следующие документы:
- Паспорт, перевод паспорта;
- Полис ДМС сроком действия на один год, действующую со дня пересечения границы РФ;
- Медицинский сертификат, свидетельствующий об отсутствии у учащегося медицинских противопоказаний для учебы и пребывания в России, со сроком обследования не более трех месяцев до прибытия в университет, а также сертификат о прививках и их перевод на русский язык;
- Результаты флюорографии
- Сертификат о прививках
5. Получить направление для заселения в общежитие в 
6. Явиться в жилищное управление общежития по адресу: Наб. реки Фонтанки, д. 123/5, 2й этаж для заселения
7. * Явиться в паспортно-визовую службу СПбГАСУ для осуществления постановки на миграционный учет со следующими документами:
- копиями всех страниц паспорта;
- копией миграционной карты (для граждан Беларуси просто сообщить дату въезда);
- полис ДМС 
- копия договора на обучение (если обучаетесь платно)
* СПбГАСУ ставит на миграционный учет 
После прибытия в СПбГАСУ
* В течение 90 календарных дней со дня въезда в РФ пройти обязательную государственную дактилоскопическую регистрацию, фотографирование и медицинское освидетельствование.  
* Кроме:
- граждан Республики Беларусь
- лиц, имеющих вид на жительство
- лиц, имеющих разрешение на временное пребывание на территории РФ

Процедура прохождения: 
- Лично обратиться по адресу: Санкт-Петербург, ул. Красного Текстильщика, д.10-12, лит. В (вход № 2 со двора)
- Предоставить паспорт с нотариально заверенным переводом, миграционную карту, студенческий билет
- По результатам будет выдан документ о медицинском освидетельствовании, действительный 12 месяцев
- По истечении 12 месяцев процедуру необходимо пройти повторно в течение 30 дней

Ответственность за неисполнение норм законодательства
Если иностранный гражданин не выполнил обязанность по прохождению обязательной государственной дактилоскопической регистрации, фотографирования и (или) медицинского освидетельствования, то в отношении такого иностранного гражданина будет рассматриваться вопрос о сокращении срока временного пребывания в Российской Федерации. В этом случае иностранный гражданин обязан покинуть территорию Российской Федерации.
Регистрация
СПбГАСУ ставит на миграционный учет (оформляет регистрацию), только фактически проживающих в общежитии университета иностранных обучающихся. 
Обучающиеся, проживающие по частным адресам, подлежат самостоятельной постановке на миграционный учет. 
Обучающиеся, самостоятельно вставшие на миграционный учёт, ОБЯЗАНЫ предоставить копию регистрации в паспортно-визовую службу и полис медицинского страхования ДМС или ОМС (действительный на срок регистрации) любым удобным способом: лично в кабинет 301-1, по электронной почте pvs@spbgasu.ru. 
Если Вы находились на лечении в больнице либо пребывали в отеле (хостеле), необходимо заново встать на миграционный учет в университете в течение одного рабочего дня.
Выезд из Российской федерации
Перед выездом из РФ на каникулы или по другим причинам иностранные обучающиеся обязаны сообщить о дате выезда в паспортно-визовую службу, отправив письмо на электронную почту: pvs@spbgasu.ru
Своевременно сообщить в паспортно-визовую службу следующую информацию:
· Дата выезда из РФ
· О поездке по России
· Об изменениях места проживания, номера мобильного телефона, адреса эл. почты
· О получении разрешения на временное проживание (РВП)
· О получении вида на жительство (ВНЖ)
· О получении гражданства (внутреннего паспорта) Российской Федерации
· О потере/замене документов (паспорта , миграционной карты, миграционного учета)
Своевременно сдавать в паспортно-визовую службу УМД следующие документы:
	Для граждан с визовым режимом пребывания в России
	Для граждан с безвизовым режимом пребывания в России

	
За 45 дней до окончания срока действующей визы (если учеба продолжается):

- Паспорт
-  Копии страниц паспорта с отметками/штампами (в 2-х экземплярах)
- Миграционная карта
- Копия миграционной карты (в 2-х экземплярах)
- Страховой медицинский полис (действительный на срок регистрации)
- Чек, подтверждающий оплату гос. пошлины за оформление визы
- Фото 3х4 см (1 шт.)
- Копия договора, если обучение платное
	
За 30 дней до окончания срока действия временной регистрации (если учеба продолжается):

- Копии всех страниц паспорта
- Миграционная карта
- Копия миграционной карты
- Копия регистрации
- Копия договора, если обучение платное
- Страховой медицинский полис (действительный на срок регистрации)



Прекращение обучения
В случае прекращения обучения, необходимо: 
1. Обратиться в отдел кадров и получить обходной лист.
2. Подписать обходной лист, обратившись к сотрудникам УМД
Внимание! При отчислении из университета студент обязан покинуть территорию Российской Федерации в течение 3 дней.


